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MAL

Malet er, at jeres kommune opretter de identificerede og udarbejdede kommunespecifikke brev- og journalnotatskabeloner i Treeningsmiljget, jf. KLIK-opgave
"(Ul 07) Vurdér kommunens behov for brug af kommunespecifikke brev- og journalnotatskabeloner”,

BESKRIVELSE

OBS: Ifm. KLIK-opgaven ” (Ul 07) Vurdér kommunens behov for brug af kommunespecifikke brev- og journalnotatsskabeloner i KP” opdaterede vi bilaget
"Bilag - Ul 07 - Brevskabeloner", da der som sagt til webinarerne er lavet en lille a&endring i helbredstilleegskortet.

Det betyder, at der ikke er to masterskabeloner, men kun en enkelt, hvilket er "Bilag - Ul 07 - Masterskabelon"

Vi har fijernet "Bilag - (07) - Masterskabelon Helbredstillsegskort”.

| stedet har vi opdateret "Bilag - Ul 07 - Brevskabeloner", sa "klippekortet” i helbredstillaegskortet nu ligger i brevskabelonen og ikke i masterskabelonen.
Dette skulle gerne ggre det lettere for jer, hvis | gnsker at lave rettelser i helbredstilleegskortet.

P& baggrund af KLIK-opgaven "(Ul 07) Vurdér kommunens behov for brug af kommunespecifikke brev- og journalnotatsskabeloner i KP” har jeres kommune
vurderet behovet for brug af kommunespecifikke skabeloner, og pa baggrund af denne vurdering har | muligvis udarbejdet jeres egne kommunespecifikke
skabeloner.

Hvis | ikke udfgrer denne opgave vil eventuelle brev- og journalnotater, som | udarbejdede ifm. "(Ul 07) Vurdér kommunens behov for brug af
kommunespecifikke brev- og journalnotatsskabeloner i KP” ikke blive opsat i Treeningsmiljget.



METODE OG FREMGANGSMADE

Hvis | ikke identificerede et behov for kommunespecifikke brev- og journalnotatskabeloner, skal | blot markere denne opgave som "Fuldfgrt”.
1. Tilga Traeningsmiljget med en bruger med systemadministrator rettigheder

Link til Treeningsmiljget: https://fagsystem.training.kommunernespensionssystem.dk/
2. Tilga fanen "Systemadministration”

3. Folg vejledningerne i "Brugervejledning til systemadministrator” afsnit 6.5, 6.6 og 6.17. | finder brugervejledningen her: Dokumenter -
Uddannelsesmaterialer (KP Basis) (kombit.dk)
Her er det beskrevet, hvordan | opretter skabeloner for bade breve og journalnotater, samt masterskabelonen.

| kan ogsa se videoen ” Video - Systemadministration - Sadan retter du brevskabeloner” for en overordnet gennemgang af opsaetningen. | finder videoen her:
Dokumenter - Uddannelsesmaterialer (KP Basis) (kombit.dk)

Ved opsaetning af hver enkelt brevskabelon har | muligheden for at tilfgje et standardbilag, ved at klikke pd knappen ”Administrer vedhaeftninger”. Disse
standardbilag er statiske bilag, som systemet automatisk vedhaefter, hver gang | opretter et brev med den pagaeldende brevskabelon. Dette kan eksempelvis
vaere nyttigt, hvis | har behov for at vedhaefte et bilag til en bestemt brevtype, hver gang det sendes.

Nar | har oprettet de kommunespecifikke skabeloner, skal | markere opgaven som "Fuldfert”.

RESULTAT
| har oprettet de kommunespecifikke brev- og journalnotatskabeloner | udarbejdede ifm. ”(Ul 07) Vurdér kommunens behov for brug af kommunespecifikke

brev- og journalnotatsskabeloner i KP”, sdledes at | kan benytte dem i KP Basis.
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Keere KP-projektleder, Vi har publiceret en ny KLIK-opgave. Opgaven har prioritet "Anbefalet". Hvis | ifm. "(Ul 07)Vurdér kommunens behov for brug af
kommunespecifikke brev- og journalnotatsskabeloner i KP" ikke identificerede et behov for kommunespecifikke brev- og journalnotatskabeloner, skal | blot
markere denne opgave som "Fuldfert”. Hvis | ikke kan nd at lgse KLIK-opgaven i Traeningsmiljget, sa kan | ogsa veelge at lgse KLIK-opgaven i KP-Basis
(Produktionsmiljget), nar | far adgang til det. Med venlig hilsen, Cecilie



